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1. SZERZODO FELEK

E Konyvelési szerzédést kototték:
Megrendel 6ként:

NEV / CEGNEV:
SZEKHELY:

ADOSZAM:
CEGJEGYZEKSZAM:
EGYENI VALLALKOZO IG:
KEPVISELO:

LEVELEZESI CiM:

E-MAIL CiM:

HONLAP CiM:

Szolgaltatoként:

NEV / CEGNEV:
SZEKHELY:

ADOSZAM:
CEGJEGYZEKSZAM:
EGYENI VALLALKOZOI IG:
PM REGISZTRACIOS SZAM:
ADOTANACSADOI IG. SZAM:
KEPVISELO:

LEVELEZESI CiM:

E-MAIL CiM:

HONLAP CiM:

2. A SZERZODES TARGYA

(a tovabbiakban: UGYFEL)

Relifco Szamvitel és Ugyvitelszervez 6 Kft.

1135 Budapest, Csata u. 19/B 11/4.
14564295-2-41
01-09-909626

177021

File Tibor

1135 Budapest, Csata u. 19/B I11/4.
info@relifco.hu

www.relifco.hu

(a tovabbiakban: KONYVELO IRODA)

Az Ugyfél a szamviteli és adokotelezettségei teljesitése céljabol jelen szerzédés feltételei szerint
megbizza a Kényveld Irodat, hogy részére kdnyvviteli és addzasi szolgaltatasokat nydjtson. Az Ugyfél
e szerzddés alairdsaval csatlakozik a Konyvel6 Iroda szolgaltatasi rendszeréhez.

3. AKONYVEL O1 IRODA SZOLGALTATASAI

A Kényveld Iroda konyvviteli és adozasi szolgaltatasokat nyuijt az Ugyfél részére, ezzel kbzremikodik
az Ugyfelet terhelé egyes szamviteli és adokotelezettségek teljesitésében. A szolgaltatas nem terjed
ki a kdzvetleniil az Ugyfél altal teljesitends szamviteli és adokotelezettségek ellatasara. A felek a
szolgaltatas és az adokotelezettségek teljesitése soran egyittmikoddésre kotelesek.
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3.1. Konywviteli szolgaltatasok

3.1.1. AKdnyvel 6 Iroda feladatkdrébe tartozd konywviteli szolgaltat  asok

a) Konyvvezetés az Ugyfél jogallasa szerint irdnyadd kettés konywvitel, vagy egyszeres konywvitel
rendszerében:
aa) Fékonyvi kdnyvelés, f6konyvi nyilvantartasok vezetése.
ab) Vevék analitikus nyilvantartasa.
ac) Szallitok analitikus nyilvantartasa.
ad) Targyi eszkdzok nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamolasa
ae) Ev végi zaras
b) Beszamolo 6sszedllitasa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatarozott forméaban:
ba) Mérleg elkészitése.
bb) Eredmény-kimutatas elkészitése.
bc) Kiegészité melléklet elkészitése
c) Letétbehelyezés, kdzzététel (Szt. IX. Fejezet)
d) Sajatos beszamolasi kotelezettségek (Szt. VII. Fejezet)
da) El6tarsasagi beszamol6 elkészitése
db) Atalakulas szamviteli feladatai

3.1.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkorébe tartozé ~ szamviteli feladatok

a) Szamviteli bizonylatok kiallitasa, befogadasa, megdrzése.

b) Szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsanak vezetése

c) Hazipénztar vezetése, pénzkezelés, nyilvantartas, kapcsolddoé bejelentési kotelezettségek.
d) Készletnyilvantartas.

e) Leltarozas.

f) Pénziigyi nyilvantartasok vezetése.

g) Uzleti jelentés elkészitése, nonprofit szereveteknél kézhasznisagi jelentés elkészitése

h) Szamviteli szabalyzatok elkészitése, modositasa.

i) Kbnywvizsgalo valasztasa, megbizasa kotelezd konyvvizsgélat esetén.

i) A beszamol6ban, a konywviteli nyilvantartasokban szereplé adatok elemzése, a gazdasagi
dontéseket megalapoz6 kdvetkeztetések levonasa.

3.2. Addzasi szolgaltatasok

3.2.1. AKdnyvel 6 Iroda feladatkdrébe tartoz6 addzasi szolgaltatasok

a) adomegallapitas:
aa) az Ugyfél aktudlis add-, adoeldleg-, adofeltoltési és jarulékfizetési kotelezettsége
0sszegének megallapitasa az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és errdl
tajékoztatas az Ugyfél részére az adofizetési hataridé elét,
b) az allami adéhatésaghoz benyujtand6 adébevallasok elkészitése, benyujtasa:
ba) Havi bevallas (Art. 31.8/2/)
bb) Afa bevallas az Ugyfélre iranyad6 bevallasi idészak szerint.
bc) Tarsasagi adobevallas és kapcsolddo bevallasai.
bd) Munkaltatéi Szja bevallas.
bd) Egyéb addk bevallasa.
c) Onellenérzés elkészitése, benyuijtasa
d) Adonyilvantartasok vezetése:
da) Levont adodk, jarulékok nyilvantartasa.
db) Afa nyilvantartas vezetése.
d) Adatszolgaltatas:
da) Adbéhat6sag részére teljesitendé adatszolgaltatas.
db) NENYI adatszolgaltatas.
dc) Magan-nyugdijpénztari adatszolgaltatas.
dd) Egyéb ad6- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas.
e) Helyi ad6 bevallasa:
ea) Helyi iparlizési ad6 bevallasa .
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f) Adofolydszamla egyeztetés.
g) Kézremiikédés a kdnyvvizsgalat el6készitésében és lebonyolitasaban.

3.2.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkorébe tartozé  adokotelezettségek

a) Bejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségek (Art. 16-23.8) — kivéve a foglalkoztatottak
bejelentését,

b) Helyi ad6 bejelentkezés, bejelentés, valtozas-bejelentés.

c) Nyilatkozattétel,

d) Addfizetés és adoelbleg fizetés, beleértve a feltdltési kotelezettségeket is, jarulékfizetés.
e) Bizonylat kiallitasa és megdérzése,

f) Pénztargéppel kapcsolatos kotelezettségek

g) Adolevonas, adobeszedés,

h) Bankszamlanyitas.

i) Gépkocsihoz kapcsolodé nyilvantartdsok vezetése (pl. Utnyilvantartas)

j) Szokéasos piaci ar nyilvantartasa.

k) Adomentességhez, adokedvezményhez kapcsolddo nyilvantartasok vezetése.

i) Alkalmi munkavallalokkal kapcsolatos kételezettségek teljesitése.

3.3. Bérugyuviteli szolgaltatdsok

3.3.1. AKdnyvel 6 Iroda feladatkdrébe tartozé bérligyviteli szolgalta  tasok

a) Foglalkoztatottakra vonatkoz6 bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek teljesitése
b) OEP bejelentések teljesitése.

b) Kilép6 dolgozok iratainak, igazolasainak kiadasa.

c) Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas elkészitése.

d) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése.

e) A levont adék, jarulékok nyilvantartasa.

f) Adodigazolasok elkészitése.

g) Bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé

3.3.2. Az Ugyfél kizarolagos feladatkdrébe tartozé6  bérugyviteli feladatok

a) Munkaugyi nyilvantartasok vezetése

b) Munkaltatéi kotelezettségek teljesitése, intézkedések megtétele, munkaszerzédések, felmondasok
irasba foglalasa.

3.4. Ugyfélszolgalat

3.4.1. A Konyvel6 Iroda az Ugyféllel torténd kapcsolattartasra, az atadas- atvételi cselekmények
lebonyolitasara, az altala nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos tajékoztatasra, a teljesitéssel
kapcsolatos kérdések megvalaszolasara Ugyfélszolgalatot tart fenn. Az Ugyfélszolgalat keretében a
Konyvelé Iroda beosztott kényvelé- és bérszamfejté munkatarsai az Ugyfél vallalkozast érinté
kényvvezetési, szamviteli, pénzlgyi, adézasi, bérszamfejtési és tarsadalombiztositasi kérdésekben a
napi tgyviteli munka és bizonylatolas kérében jogosultak tajékoztatasra, ez a jogosultsag az adédzasi
kérdések érdemi elddntésére nem vonatkozik. Ezen lgyfélszolgalati tanacsadas, tajékoztatas havi 2
Ora id6keretben dijmentes. A Konyveld Iroda addtandcsadasra, pénziigyi tanacsadasra jogosult
kizarélagos képviselje csak erre kifejezett felhatalmazéssal rendelkezé munkatérs, vagy vezet6 lehet.
Az Ugyfélszolgalati tajékoztatas nem terjed ki az Ugyfél alkalmazottaira, szerz6déses partnereire, a
nem konyvvezetési, nem adozasi kérdésekre.

3.4.2. Az Ugyfélszolgalat helye a Konyvel® Iroda székhelye (telephelye).

3.4.3. Az Ugyfélszolgalat szolgaltatasait az Ugyfél munkanapokon, munkaidében (8-16 6ra) veheti
igénybe. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy munkanapokon és munkaidén kiviil az Ugyfélszolgalat nem
mkodik.
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3.5. Tanacsadas

3.5.1. A Konyvels Iroda az Ugyfél részére igény szerint ado- pénzigyi-, konywviteli palyazati
tanacsadéast vallal — kiilon dijazés ellenében. Tanacsadasra kizarolag a Konyvel6 Iroda erre kifejezett
felhatalmazassal rendelkez6 munkatarsa, vagy a vezetdje jogosult. Az dsszetett, tobb terlletet érint6
vagy jelent6s kihatasu kérdésekben a tanacsadast irasban kell kérnie a megvalaszoland6 kérdések
megadaséaval, amelyre a Kényveld Iroda irdsban adja meg a vélaszt.

3.5.2. A Konyvel6 Iroda az &ltala teljesitett tanacsadasrél a raforditott munkadrak feltiintetésével
jogosult munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolas és szamlazas alapja. Szdbeli tanacsadas soran
minden megkezdett éra 1 6ranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési hatarideje a szamlaban 8 nap.

3.5.3. A Kdnyveld Iroda — figyelemmel a Ptk. 314.8/2/ bekezdése alapjan az ellenszolgéltatas hidnyara
- a kartéritési felel6sségét kizarja az Ugyfél részére a hallgatdlagos megallapodas vagy rautalo
magatartas alapjan ingyenesen nydjtott  Ugyfélszolgalati tanacsadas, és Tanacsadas
szolgaltatasokbol eredd karokért.

3.6. Allandé meghatalmazotti képviselet az adéhatés &g el étt

3.6.1. A Konyvels Iroda az Art. rendelkezései szerint ellatjia az Ugyfél allandé meghatalmazotti
képviseletét az adéhatdsag el6tt az alabbi feltételekkel.

3.6.2. A Konyveld Iroda jogosult az allandé6 meghatalmazast onalléan bejelenteni az addhatésag
részére, valamennyi Ugycsoportra, vagy meghatdrozott Ugycsoportokra. A bejelentésrél az
adohatésag értesiti az Ugyfelet. Csak meghatéarozott (igycsoportokra vonatkozé allandd
meghatalmazas esetén a be nem jelentett (igycsoportokra vonatkozé kotelezettségek teljesitése az
Ugyfél feladata és feleléssége.

3.6.3. Az allando meghatalmazas bejelentésével a bejelentett kotelezettségekkel kapcsolatban a
meghatalmazas, megbizas idétartama alatt a meghatalmazott, megbizott altal elkdvetett jogsértés
miatt megallapitott mulasztasi birsag a Kényvel6 Irodat terheli. Mentesil a mulasztasi birsag alél, ha
bizonyitja, hogy a bevallds, adatszolgéltatas tartalma az 6 érdekkdrén kivil esé okbdl hibas vagy
hianyos, illetve a bevallasi késedelem az 6 érdekkorén kivill esé okra vezethets vissza. Az Ugyfél
tudomésul veszi, hogy a Koényveld Iroda jogosult az ad6hatdsag el6tt sajat feleléssége kimentésére,
bizonyitékok el6terjesztésére - és ez azzal a kovetkezménnyel jarhat, hogy az addhatésadg a
mulasztasi birsagot az Ugyfél terhére allapitia meg. Az Ugyfélre igy kiszabott mulasztasi birsag nem
harithato vissza a Kényveld Irodara.

3.6.4. Az Ugyfél koteles a konyvelési szerz6désbél eredd kotelezettségeit — iratatadas, adat és
informacio-szolgaltatast — akként teljesiteni, hogy a kodnyvelé iroda az allandé meghatalmazotti
kotelezettségeit az addhatésag felé hataridében teljesiteni tudja. Ha irat- és informéaciészolgaltatas a
hataridében nem volt teljeskorl — a hataridében a Kényvelé Iroda jogosult volt a rendelkezésre allé
iratok, informéaciok alapjan eljarni. Az Ugyfél a sajat mulasztasara visszavezethets
jogkovetkezményekeért felel.

3.6.5. A Konyvel6 Iroda jogosult az allandé meghatalmazasra vonatkoz6 megbizast az Ugyfél felé
azonnali hatéllyal irasban felmondani, egyidejileg a megszinését az addhatésag felé oOndlldan
bejelenteni, amennyiben az Ugyfél a Konyvelé Irodaval fennalldé barmely kotelezettségének —
kulénosen bizonylatok atadasa, egyuttmikodési kotelezettség, konyvelési dij fizetése - nem tesz
eleget. Az allandé meghatalmazas megsziinésének adohatdsagi bejelentésével az Ugyféinek az
allandé meghatalmazéassal érintett addkotelezettségeit maganak kell teljesitenie, mulasztas esetén az
adbéhatoésag a mulasztasi birsagot az Ugyféllel szemben szabja ki. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy az
allandé meghatalmazas megsziinésének adéhatésagi bejelentésével a bejelentetett ligycsoportokban
a Konyveld Iroda szolgéltatasi feladata és feleléssége az Ugyfél iranyaban is megszinik. Az allando
meghatalmazas megsziinése és adoOhatosagi bejelentése nem érinti a felek kdzotti konyvelési
szerz6dés fennallasat. Amennyiben az Ugyfél a szerzédéses kotelezettségeit teljesiti az allandd
meghatalmazotti feladatok ellatdsara Uj megbizast adhat, amely a Kényvel6 Iroda elfogadasaval valik
hatalyossa.
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3.6.6. A felek kozotti kdnyvelési szerz6dés megsziinése egyben az allandé meghatalmazas
megsziinését is jelenti. A Konyveld iroda a konyvelési szerz6dés megsziinésével jogosult az
adohatésag felé az allandé meghatalmazasa megsziinésének 6nall6 bejelentésére.

3.6.7. Nem mingsill szerz6désszegésnek, igy a Kkartéritési felelésségét sem alapozza meg, ha a
Kdnyveld Iroda - e szerzédésben kikotott jogaval élve — az adbhatésagi elétti allandé meghatalmazas
visszavonja és megsziinését az adéhatésagnak bejelenti.

3.7. Eseti képviselet

A Konyveld Iroda kozremikodik az Ugyfél adéellendrzésében, eseti megbizas alapjan ellatja
képviseletét az adohatdsag elétt a hatésagi eljarasban.

3.8. Egyéb szolgaltatasok

3.8.1. Csak a kilon irasbeli megallapodas esetén tartozik a Kényvel6 Iroda feladat- és felel6sségi
korébe az Ugyfelet érint6 alabbi szolgaltatasok ellatasa, kotelezettségek teljesitése kilonosen:
a) Jovedéki tgyek.

b) Vamugyek.

c) Kilkereskedelmi szolgaltatasok.

d) Forditas, tolmacsolas.

e) Személyzeti tanacsadas (HR)

f) Szervezetfejlesztés

g) Befektetési tanacsadas

h) Minéségbiztositas

i) Palyazatfigyelés, palyazatiras.

j) Hiteligyintézés.

k) Kbzbeszerzési tanacsadas.

[) Munkavédelmi kotelezettségek.

m) Foglalkozas-egészségiigyi kotelezettségek.

n) TGzvédelmi kotelezettségek.

o) Uzletnyitas-, telepengedélyezés, ANTSZ engedélyezése.

p) Kérnyezetvédelmi kotelezettségek.

k) Statisztikai kdtelezettségek teljesitése.

3.8.2. Nem képezi a konyvelési szerzédés és szolgaltatds targyat az Ugyfél Tarsasagi
Szerzédésében, Alapitd Okirataban, Alapszabalyaban foglaltak betartasa, tovabba Ugyfél anyagi-,
pénzigyi-, gazdalkodasi tevékenysége, tagsagi-, alkalmazotti jovedelmeinek szétosztasa,
felnasznalasa, harmadik személyekkel szemben vallalt koételezettségei, illetve ezekkel tartott
kapcsolata és annak formaja, érvényesitése, a munkaltatoi jogok és koételezettségek betartasa, a
véllalkozéi dijak és arak képzése, alkalmazésa, a kimendé szadmlak elkészitése, a szamlazasi, a
nyugtaadasi szabalyok érvényesitése, a kdvetelések behajtdsa. Ennek megfeleléen a Kényvelé Iroda
nem rendelkezik az Ugyfél anyagi- és pénziigyi eszkidzei felett. Nem képezi jelen szerzédés targyat az
Ugyfél vallalkozasitevékenységi korén kivil allo, de azzal Osszefiiggésben léve, a vallalkozas
tagjaival és alkalmazottaival, vagy azok mas cégeivel kapcsolatos egyéb adokotelezettséggel,
adatszolgéltatassal jar6 feladatok elvégzése. Nem képezi a szerz6dés és a szolgaltatas targyat az
Ugyfél pénziigyi, banki atutalasi bizonylatainak postazasa, egyéb mas el6irt analitikus nyilvantartas
vezetése. Példaul értékpapir-nyilvantartas, elszamolasi elélegek nyilvantartasa, szigord szamadasu
bizonylatok nyilvantartasa, (pl. nyugtatdmbokrél, szamlakrol), jovedéki nyilvantartds, gépkocsik
utvonal-nyilvantartasanak vezetése, arnyilvantartas készitése, targyieszkdz-leltar készitése, stb.

3.8.3. Nem tartoznak a Kényveld Iroda feladat- és felel6sségi korébe az tgyvédi szolgaltatasok: jogi
tanacsadas, okiratok készitése, cégalapitas, birésagi képviselet stb.

3.9. A szolgaltatasok teljesitési helye

A Konyvelé Iroda a szolgaltatsait a székhelyén, telephelyén teljesiti, az Ugyfél székhelyén,
telephelyén rendszeres, folyamatos megjelenésre, szolgéltatasra nem koteles.
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3.10. Jogi t4jékoztatas

A Konyveld Iroda tajékoztatja az Ugyfelet, hogy a gazdasagi tevékenysége, az egyes gazdasagi
ligyletek megkotése, teljesitése soran az alapvetd szamviteli és az adozéasi alapelvek betartasa az
Ugyfélre hatranyos adozasi jogkovetkezmények elkerilése miatt kiemelten fontos ado6zoi
kotelezettség. Az Ugyfél e tajékoztatast a konyvelési szerzédés alairasaval tudomasul veszi.

3.10.1. Alapvet 6 szamviteli, konyvviteli kdtelezettségek és ismeret ek

Az Ugyfelet, mint gazdalkod6t a Szamviteli torvényben és végrehajtasi jogszabalyban meghatarozott
szamviteli kotelezettségek terhelik. Egyéni vallalkozok kodnyvviteli kotelezettségeit az Szja tdrvény
tartalmazza. A Szamviteli torvény rendelkezése szerint a szamlarend Osszedllitasaért, annak
folyamatos karbantartasaért, a naprakész koényvvezetés helyességéért a gazdalkodd képviseletére
jogosult személy a felel6s. Minden gazdasagi maveletrél, eseményrél, amely az eszk6zok, illetve az
eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tikroz6 6sszes bizonylat adatait a
konywviteli nyilvantartasokban rogziteni kell. A szamviteli (kdnywviteli) nyilvantartasokba csak
szabdlyszer(ien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozéan a kényvvitelben rogzitend6 és a mas
jogszabéalyban el6irt adatokat a valésdgnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elbirdsszerien
javitottak. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és
helytallénak kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani. A
bizonylatok alaki kellékeit a Szamviteli térvény és az Afa torvény tartalmazza.

3.10.2. Alapvet 6 adokotelezettségek és addzasi ismeretek

Az Ugyfél, mint gazdalkodé tevékenységére vonatkozd adokotelezettségeket az adotorvények
tartalmazzak, amelyek évente, vagy év kdzben is valtozhatnak. Ertékhatarok elérésével az ad6zot
bejelentési kotelezettségek terhelhetik, altaldban év végén van mod eltérd addézasi moédok
valasztasara, a hataridék elmulasztasa jogveszté lehet. Az adbébevallasi és adofizetési hataridéket az
addzas rendjérél sz6lé 2003. évi XCIIl. térvény 1. és 2. szamU melléklete tartalmazza. A sajat
tevékenységre vonatkozé addjogszabalyok és valtozasok figyelemmel kisérése, alkalmazasa, a
gazdalkodasi adatok értékelése és a szilkséges dontések meghozatala az Ugyfél kotelezettsége.
Egyes adétérvények minden adézéra kotelezd érvényi alapelveket hatdroznak meg, amelyek lIényege
a kovetkezdképpen foglalhat6 dssze.

Az adotdrvények alkalmazasaban a szerzédést, ugyletet és mas hasonld cselekményeket valddi
tartalmuk szerint kell minésiteni. Az érvénytelen szerzédésnek vagy mas jogugyletnek az adézas
szempontjabdl annyiban van jelentésége, amennyiben gazdasagi eredménye kimutathatd. A szokasos
piaci artdl eltér6 szerzédési feltételeket alkalmazé kapcsolt véllalkozasok ugyleteit addzasi
szempontbdl a szokasos piaci ar alapulvételével kell minésiteni. Nem alkalmazhat6 e rendelkezés, ha
a kapcsolt véllalkozdsok magatartdsa megfelel a fliggetlen felekt6él az adott esetben elvarhat6 piaci
magatartasnak. A térvény elbirja, hogy az adojogviszonyokban a jogokat rendeltetésszerlen kell
gyakorolni. Az ad6tdrvények alkalmazasaban nem minésul rendeltetésszeri joggyakorlasnak az olyan
szerz8dés vagy mas jogugylet, amelynek célja az ad6térvényben foglalt rendelkezések megkerulése.
A tarsasagi adoban és a személyi jovedelemaddban az adokételezettséget, az adot befolyasold,
annak csokkenését eredményezé szabaly, adéelény (adomentesség, addkedvezmény) annyiban
alkalmazhato, illetéleg érvényesithetd, amennyiben az annak alapjaul szolgalé jogigylet, mas hasonlé
cselekmény tartalma megvaldsitia a szabaly, az addelény céljat. A torvény szerint az
alkalmazhatdsagot, illetéleg az érvényesithetéséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében all.
Ha a jogugylet tartalma alapjan az allapithatd meg, hogy annak célja csak adéelény az egyik fél vagy
a felek szamara, akkor a jogugylet alapjan elszamolt koltség, raforditds, nem mingsil a vallalkozas
érdekében felmerilt koltségnek, raforditasnak, illetve ad6elény nem érvényesithetd. A térvény szerint
a nem a vallalkozasi tevékenység érdekében felmeriilé koéltségek, raforditasok nem szamolhatok el,
novelik az addalapot. Kdltségelszamolas csak szabalyszer szamla alapjan lehetséges. Az altalanos
forgalmi levonasanak targyi feltétele a szamla illetve a térvényben meghatarozott tovabbi okiratok. Az
Afa torvény meghatarozott termékekre és szolgaltatasokra levonasi tilalmat és korlatozasokat allapit
meg, illetve egyes tevékenységekre eltér6 adbzasi modokat tartalmaz. A foglalkoztatasi
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jogviszonyokhoz a tdrvényben irtak szerint — egyéb kotelezettségek mellett - bejelentési és
jarulékfizetési kotelezettségek kapcsolddnak.

4. A SZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASRA ATADASA, HATARIDOK

4.1. A Konyvels Iroda az Ugyfél altal atadott szamviteli bizonylatokat dolgozza fel. Az ligyfél a
gazdasagi tevékenysége soran keletkezett valamennyi szamviteli bizonylat hataridében térténd
hianytalan atadasara koteles. Az atadas helye a Konyvel6 Iroda székhelye (telephelye). Az Ugyfél
szavatolja, hogy a szerz6dés teljesitése soran az altala szolgaltatandd szamviteli bizonylatok, adatok,
informaciok tartalma a valésagnak megfelelnek. Ha az tigyfél egy gazdasagi ligylethez tartozo ésszes
szamviteli bizonylatot kapcsol6dd szerzédéseket, egyéb iratot nem adja at, a Kényvel6 Iroda jogosult
a rendelkezésére allé6 szamviteli bizonylatok és adatok alapjan eljarni.

4.2. Szamwviteli bizonylat minden olyan az Ugyfél, mint gazdalkod6 altal kiallitott, készitett, illetve a
gazdalkodéval Uzleti vagy egyéb kapcsolathan allé természetes személy vagy mas gazdalkodo altal
kidllitott, készitett okmany (szamla, szerzddés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat,
bankkivonat, jogszabdlyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithet6 irat) - fuggetlenlil annak nyomdai
vagy egyéb elballitasi modjatél -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat
(nyilvantartasat) tamasztja ala (Sztv. 166.8/1/).

4.3. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatokat rendszerezve, el6készitve — az atadasra kerild egyes
bizonylatok egyedi azonositéit tartalmazo kiséréjegyzéken koteles atadni a Kdnyvelé Iroda részére. A
kiséréjegyzéken a Konyveld Iroda munkatarsa alairdséaval igazolja az ott feltlintetett szamviteli
bizonylatok atvételét. A kiséréjegyzék mintajat jelen szerzédés 1. szamu Melléklet tartalmazza.
Kiséréjegyzék kitoltése az Ugyfél feladata. Amennyiben az Ugyfél a tételes iratiegyzéket nem
alkalmazza, 6t terheli az atadas idépontjanak és annak bizonyitdsa, hogy egy konkrét szamviteli
bizonylat &tadasa a Kényvel6 Iroda részére megtértént.

4.4. A szamviteli bizonylatok el6készitése - a 2000. évi C. tdrvény (szamviteli tdrvény) 9. § (2) szerint
egyszerisitett éves beszamolo készitésére kotelezett Ugyfél esetében - a konyvelendd
alapbizonylatok idérendbe szedett, csoportositott dsszerendezését és minden sziikséges informaciot
biztositd ide vonatkozd okmanyokkal, szerzédésekkel vald felszereltségét jelenti. A nem kelléen
bizonylatolt gazdasagi események, hianyzé iratok, okmanyok és szerzédések miatti hianyos, vagy
téves konyvelésbsl adddo kovetkezményeket Ugyfél véllalia magara. A konyvelési bizonylatok
egyértelml azonositdsaban a felek egyittmikddnek. A nem magyar nyelven készilt bizonylatok
esetében az Ugyfél koteles annak tartalmi forditasat magyar nyelven feltiintetni és azt alairasaval
igazolni. A Konyvelé Iroda el6tt ismeretlen megallapodasok, levelezések miatti helytelen
értelmezésbdl és hianyos konyvelésbél adddo kévetkezmények az Ugyfelet terhelik.

4.5. Az atadéasra keriilé szamviteli bizonylatok (kbnyvelési anyag) csoportositasa a kdvetkez6

e Banki bizonylatok

e Pénztari (készpénzes) bizonylatok

* Vev@szamlak

»  Szalliték szamlai

* Vegyes (az el6zéekhez nem tartozd) kdnyvelési bizonylatok
A fenti csoportokra rendezett bizonylatokat idérendi sorrendbe &llitva kell a 1lI/1. pont szerinti
hataridére atadni. Késedelem esetén a Ill/1 pont szerinti dijakra 20 % felar keril felszamitasra.

4.6. A bér- és jovedelem-elszamolas elvégzéséhez az Ugyfél gépi adatfeldolgozasra alkalmas
elszamol6 lapot ad havonta minden dolgozéjarél a Ill/1. pontban meghatarozott hataridére. Ennek az
adatszolgaltatasnak a helyes bérszamfejtéshez szilkséges minden adatot tartalmaznia kell. Uj dolgoz6
felvételét Ugyfél a felvételt kovetden munkaiigyi felvételi lapon koteles kdzolni. E nélkil a Konyveld
Iroda csak hianyos bérjegyzéket, elszamolast és nyilvantartast tud késziteni, nem all médjaban a
dolgoz6t az adohivatalhoz bejelenteni. A hianyos elszamoléas elkerllése érdekében a Kdnyvel6 Iroda
altal tett intézkedések (telefon, fax, stb.) koltségkihatasait az Ugyfél megtériti.

4.7. A Kényveld Iroda az Ugyfél altal megadott kéltséghelyek vagy mas gydijtési szempontok szerinti
bontasban havonta bérjegyzéket készit, a kozolt koltséghelyenként bérfeladast biztosit, a

Relifco Kft. Székhely: 1135 Budapest, Csata u. 19/B Ill4l: +36 (30) 417-241Bddszam: 14564295-2-41
E-mail: info@relifco.huWeb: www.relifco.huCégjegyzékszamfiovarosi Cégbirésag, Cg. 01-09-909626



9. oldal

bérfizetéshez banki atutalast készit eld. A kilépd dolgozok részére az Ugyfél utasitasa alapjan a
Kdnyveld Iroda allitja ki a sziikséges és eldirt igazolasokat.

4.8. A szamviteli bizonylatok atadasanak hatarideje:

Kdnyvelési bizonylatok hatarideje: a targyhdnapot koévet6é hénap 5. (6t6dik) napja
Bérszamfejtési bizonylatok hatéarideje: a targyhdénapot kovet6 hénap 2. (masodik) napja.
Téppénzes iratok atadasi idépontja: a targyhonapot kovet6é hénap 2. (méasodik) napja.
Ev végi leltarak atadasi idépontja: minden év januar 20-a

A 3 (harom) napot meghalado késedelmes, illetve hianyos atadas, vagy e szerzédési pontban foglalt
eléirdsaitdl eltérd el6készités és iratkezelés kdvetkezményeiért, tébbletkdltségekért az Ugyfelet terheli
a felel6sség.

4.9. Az Ugyfél a Konyvelé Iroda feladatkorébe tartozo szolgaltatasok elvégzéséhez a szamwviteli
bizonylatokon tul a feldolgozashoz szikséges adatokat, informaciokat, tajékoztatasokat is biztositja.

4.10. A Konyvel6 Iroda kizardlag az Ugyfél altal rendelkezésre bocsatott okmanyok, iratok,
felhasznalasaval végzi, mindenkor figyelemmel a rendelkezések pontos betartasara. A munka
elvégzése soran az Ugyfél adhat utasitasokat is, de ha azok szakszer(tlenek lennének a Konyvels
Iroda erre a tényre Ugyfelet figyelmeztetni koteles. Amennyiben a figyelmeztetés ellenére az Ugyfél
ragaszkodik utasitdsdhoz, vagy e szerzddeéstdl eltérd eljaras alkalmazdsahoz, ugy azt az elszamolas
alapjaul szolgalé bizonylaton kételes elrendelni. Amennyiben ragaszkodik kérése végrehajtasahoz,
ugy a Kényvels Iroda vagy felmondhatja e szerzédést, vagy pedig eljarasa az Ugyfél felelésségére és
karara torténik. Az Ugyfél részérél utasitasokat csak a tarsasag cégjegyzékbe bejegyzett képviselsje
adhat.

4.11. A Kényvel6 Iroda a részére feldolgozasra atadott szamlak, okmanyok, bizonylatok, egyéb adatok
helyességét csak és kizarélag szamszaki és formai szempontbél ellendrizheti, tartalmi ellenérzési
joggal nem rendelkezik. A szamviteli bizonylatok feldolgozasra valo atadasa elétt az Ugyfél koteles a
bizonylatok alaki és tartalmi felllvizsgalatat elvégezni. Az atadas a Kdnyveld Iroda felé igazolja, hogy
az Ugyfél e kotelezettségének eleget tett, és az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozhatok. A
szamviteli bizonylatok tartalmi megfelelésségéért, hitelességéért az Ugyfél felel.

4.12. Nem minésil szerzédésszegésnek, igy a kartéritési felelésségét sem alapozza meg, ha a
Konyveld Iroda az esedékes atadasi hataridében a szamviteli bizonylatok feldolgozésra valo atvételét
az Ugyféltdl - e szerzédésben kikotott jogaval élve - megtagadja. Ez esetben a szamviteli bizonylatok
feldolgozasardl az Ugyfél maga koteles gondoskodni.

4.13. A Konyveld Iroda a feldolgozasra atvett szamviteli bizonylatokat a feldolgozast kdvetéen
visszaadja az Ugyfélnek. Amennyiben az Ugyfél a részére kiadando iratok atvételérdl tételes
iratiegyzéket nem vesz fel, 6t terheli annak bizonyitdsa, hogy meghatarozott szamviteli bizonylat,
bevallas, szerz6dés egyéb irat kiadasa, visszaadasa részére nem tortént meg.

4.14. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatok adatait feldolgozasra elektronikus Gton is atadhatja. Ez
esetben az atadas id6pontja az a nap, amikor az elektronikus kildemény a Koényveld Iroda
szamitogépes rendszerébe megérkezik. Az Ugyfél felelésségi korébe tartozik az adattovabbitas
biztonsaganak biztositasa. A Kdnyvel6 Iroda nem felel azért, ha az elektronikusan tovabbitott adatok
egyaltalan nem, hibasan, vagy sériilten érkeznek meg. Nem felel a Kdnyveld Iroda azért, ha az
internetes halézat mikddése soran a tovabbitott adatok jogosulatlan harmadik személyek javara
esetlegesen ismertté valhatnak. A Konyvel6 Iroda nem felel a szolgéaltatok rendszerében
bekovetkezett lzemzavarokért.

5. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

5.1. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy vallalkozasat, szervezetét terhel6 adokotelezettség esedékességi
hatarideje el6tt (ez az APEH Aaltal kezelt adok, tarsadalombiztositasi kételezettségek vonatkozasaban
a targyhdénapot kévetd hénap 12. és 20. napja.) személyesen intézkedik a kételezettségek pénzigyi
rendezésérol.

5.2. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy a vallalkozasat érintd adatokban bekovetkezé valtozasokrol
azonnal és irasban, legfeljebb 5 (6t) napon belil értesiti Kényvel6 Irodat, hogy az a szikséges
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intézkedéseket id6ben megtehesse. llyen adatok példaul (nem teljes korien): Uj bankszamla nyitasa,
régi bankszamla megsziintetése, a tarsasagi szerz6dés maédositas, tisztségviselék valtozasa, tag
halala, kilépése, Uj tag belépése, Uj tevékenység bevezetése, telephely megnyitasa, bezarasa, stb.
véltozasok.

5.3. A Konyveld Iroda altal vezetett konyvelés ellenérzésére, fellilvizsgalatara az Ugyfél jogosult és
koteles is egyben. A feltart hibak rendezésére a Kdnyveld Iroda soron kivil kételezhetd.

5.4. A Konyvel6 Iroda az Ugyfél kérése alapjan, részére a konyvelt adatok barmelyikérdl, azok
csoportjarol, értékadatair6l informaciot ad.

5.5. Az Ugyfél koteles gondoskodni a kételezé szamviteli szabalyzatok elkészitésérél. Amennyiben az
Ugyfél nem rendelkezik sajat szamvitel-politikaval, az Ugyfél kiilon megbizasa és dijfizetése mellett a
Kdnyveld Iroda elkésziti. Megbizas és Szamviteli politika hidnydban a Konyveld Iroda a sajat maga
szamlarendje szerint, a szamviteli torvény elbirasainak megfeleld médon végzi a kényvelést.

6. KAPCSOLATTARTOK

6.1. Az Ugyfél jogosult megnevezni azon személyeket, akik a szerzddés teljesitésében a
képviseletében kdzremlkddnek. A kézremikodddkre a Konyvel6 Iroda koteles elvégezni a térvényben
azonositasi feladatokat. Utasitasi joga csak az Ugyfél cégjegyzékbe bejegyzett képviselsjének, illetve
az éaltala erre kilon irasban meghatalmazott kapcsolattartonak van. A kapcsolattartok nyilatkozatait a
Konyveld Iroda az Ugyfél altal tett nyilatkozatnak tekinti mindaddig, amig a kapcsolattarti megbizas
visszavonasat az Ugyfél a Kényvel6 Irodanak be nem jelenti.

6.2. A Konyvels Iroda részérél az Ugyféllel valdé kapcsolattartasra a Konyvelé Iroda munkatarsai
jogosultak. Erdemi déntésekre meghozatalara, adétanacsadasra csak a kijeldlt munkatéars, illetve a
Kdnyveld Iroda vezetdje jogosult. A kapcsolattartoval barmilyen formaban: széban, levélben, faxon, e-
mailben - kozolt értesitések, tajékoztatasok az Ugyféllel kozolt értesitésnek, tajékoztatasnak
min&siilnek. A Konyvels Iroda korlatozas nélkiil jogosult az Ugyfélre vonatkozé minden tajékoztatast,
kozlést barmely kapcsolattartonak megtenni.

6.3. Amennyiben az Ugyfél gazdasagi tarsasag tagjai nem kapcsolattartok, €s meghatalmazassal sem
rendelkeznek, a Konyveld Iroda el6tt a tarsasag Ugyeiben nem jarhatnak el, részikre tajékoztatast,
iratbetekintést a Konyveld Iroda csak az lgyvezetd kilon irdsos meghatalmazasa alapjan adhat.
Ugyanez irdnyaddé minden mas harmadik személy vonatkozasdban — a térvényes jogkérben eljaré
hatésagi személyek kivételével.

6.4. Az Ugyfél altal megnevezett kapcsolattartok:

Név: Telefon: E-mail: Utasitasi jog
(Igen / Nem)
1.
2.
3.

7. AZ UGYFEL DIJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

7.1. Az Ugyfél a Konyveld Iroda szolgéltatasai ellenében az aldbbi feltételek szerinti dijfizetésre
koteles.

7.2. A Konyveld Iroda dijszabasat a 2. szamu Melléklet tartalmazza.
7.3. A kényvelési szerzédésben a felek havi atalanydijban is megallapodhatnak.
7.4. A Konyveld Iroda az &ltala teljesitett tanacsadasrél a raforditott munkadrak feltiintetésével

jogosult munkalapot kidllitani, amely a dijelszamolas alapja. Szébeli tandcsadds soran minden
megkezdett 6ra 1 6ranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési hatarideje a szamlaban 8 nap.
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7.5. A Konyvel6 Iroda a szolgaltatasi dijat évente jogosult egyoldalian mdédositani, figyelemmel az
Ugyfél konyvelési anyaganak mennyiségére, tételszamara, tevékenységének nagysagara, arbevételi
és létszam adataira, a telephelyek szadmanak valtozasara, 0 tevékenység inditasara, TB kifizet6hely
Iétrehozasara, megsziintetésére. Abban az esetben, ha az el6z6 évhez képest a valtozas nem éri el,
és nem haladja meg a 10 %-ot, a dijak csak az inflaci6s mértékkel névelheték. Az egyoldall
dijnovelésrél a Konyveld Iroda értesiteni koteles. Ha az Ugyfél az értesitéstél szamitott 15 napon belil
észrevételt nem tesz, kifogast nem emel, a valtozast részérél elfogadottnak kell tekinteni. Amennyiben
az Ugyfél az egyoldali szerz6dés modositas kovetkeztében nem kivanja a Konyveld Iroda
szolgaltatasait igénybe venni, jogosult 30 napos hataridével a Kdnyveld Irodaval koétott szerzédést
felmondani.

7.6. Felek tekintettel a fenti szolgaltatdsok folyamatos jellegére ugy allapodnak meg, hogy azok
teljesitési idépontjaul a targyhdnapot koveté hdnapban kidllitott szamla fizetési hatarnapjat fogadjak
el. A Koényvel6 Iroda jogosult valamennyi szolgaltatasat 8 napos fizetési hataridével szamlazni.
Késedelmes fizetés esetén az Ugyfél évi 20 % késedelmi kamatot kételes fizetni.

7.7. A Konyveld Iroda a szamlajanak 30 napon tali késedelmes kiegyenlitése esetén jogosult az
Ugyfél aktudlisan esedékes leadandd szamviteli bizonylatainak feldolgozasra valé atvételét
megtagadni. A bizonylatok atvételének megtagadasaval egyidejlileg a Konyveld Iroda jogosult az
addhatosag felé fennallé allandé meghatalmazasa azonnali hatalyd felmondasara is, és ez alapjan
egyidejlileg az allandé meghatalmazas megsziinésének egyoldall bejelentésére az adohatdséag
részére. A szamviteli bizonylatok atvételének megtagadasa esetén azok feldolgozasardl, és a
folyamatos konywviteli és adokotelezettségei teljesitésérdl az Ugyfél maga kételes gondoskodni. Ha a
hatralékos dijtartozast és késedelmi kamatat az Ugyfél nem egyenliti ki a szamla szerinti fizetési
hataridé kdvetd 45. napot kévetéen a Kényveld Iroda jogosult a kdnyvelési szerz6dés azonnali hatalyu
megsziintetésére.

7.8. A Konyvel6 Iroda az Ugyfél 45 napot meghaladé dijhatraléka esetén jogosult megkévetelni az
Ugyféltdl, hogy a hatralékos és a jovsben lejaro dijfizetésre nyuijtson biztositékot. Az Ugyfél koteles a
biztositék nyljtasardl a Kényveld Iroda felhivadsa esetén azonnal gondoskodni. A biztositék nyujtasaig
a Konyveld Iroda jogosult az esedékes szamviteli bizonylatok feldolgozésra valé atvételét megtagadni,
€s az adbhatésagi allandé meghatalmazasat felmondani és ezt az adohatésagnak azonnali hatallyal
bejelenteni. A Konyveld Iroda jogosult eldénteni — az Ugyfél lehet6ségeit is figyelembe véve -, hogy
milyen biztositékot koévetel, s ezt milyen értékben fogadja el fedezetként. A Konyvel6 Iroda
kovetelésének biztositasara kilénésen az alabbi jogi biztositékokat alkalmazhatja:

a) Ovadék
b) Készfizet6 kezesség
c) Vételi jog.

7.8.1. Ovadék

Ha a Konyveld Iroda kovetelésének fedezetéil az Ugyfél vagy a javara kotelezettséget vallalo
harmadik személy tulajdonaban &ll6, és a Kdnyvel6 Irodanak atadott pénz, vagy értékpapir (6vadék)
szolgél, az 6vadék az Ugyfél Konyvels Irodaval szemben fennallé tartozasai, valamint e fizetési
kotelezettség késedelmes teljesitése esetén jard késedelmi kamat és az esetleges végrehajtas vagy
mas a jogérvényesitéssel kapcsolatos koltségek megfizetését biztositia és az Ugyfél, illetve az
ovadékot nyljté harmadik személy hozzajarul ahhoz, hogy a Kényvel6 Iroda az Ugyféllel szembeni
koveteléseit az 6vadékbdl kézvetlendl kielégitheti. Az évadékba - ellenkezé kikétés hianyaban -
beleszamit az 6vadék haszna is. Az ovadék akkor sziinik meg, ha az Ugyfél a Konyvel® Irodaval
szemben barmilyen jogcimen fennall6 tartozasat és annak jarulékait teljes egészében megfizette. A
Konyveld Iroda az dvadék megsziinésekor koteles azt az Ugyféinek visszaadni.

7.8.2. Készfizetd kezesség

A Konyvel6 Iroda az Ugyfél tartozasai megfizetésének személyi biztositékaként egy vagy tobb kezes
allitaséat igényelheti. A kezes olyan nagykoru, cselekvéképes maganszemély illetve olyan jogi személy,
vagy jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, gazdalkodo szervezet lehet, akifamely az Ugyfél
tartozasanak (beleértve a jarulékokat is) ismeretében, irasban vaéllalja, hogy az Ugyfél helyett
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esedékességkor képes és kész a tartozast (beleértve a jarulékokat is) az Ugyfél helyett megfizetni,
tekintet nélkil arra, hogy a Konyvel6 Iroda az Ugyféltél a tartozast megkisérelte-e behajtani
(készfizet6 kezesség). Amennyiben az Ugyfél esedékességkor nem teljesiti a Konyvelé Irodaval
szemben fennallo fizetési kotelezettségét a Konyvels Iroda az Ugyfél értesitése nélkiil jogosult a
kovetelést a kezessel szemben érvényesiteni.

7.8.3. Vételi jog

A Konyvel6 Iroda igényelheti, hogy az Ugyfél vagy biztositékot nyuijté fél a vagyontargyra eladoként
kdsson vele vagy az altala kijelolt személlyel vételi jogot alapité szerzédést, amelynek alapjan a
Konyveld Iroda jogosultta valik arra, hogy a vagyontargyat egyoldalu jognyilatkozattal a szerzédésben
meghatarozott vételarért megszerezze. A Konyveld Iroda a vételi joga gyakorlasara harmadik
személyt is kijelélhet. A Kdnyvel6 Iroda, vagy a vételi jog gyakorlasara kijelolt harmadik személy a
vételi jogot egyoldall, az eladéhoz ajanlott levélként elkiildott nyilatkozataval gyakorolhatja, a vételar
medfizetése a vételi jogot alapitdé szerz6désben foglaltak szerint és hataridében a Kényveld Irodanak
illetve a vételi jog gyakorlasara kijelélt harmadik személynek az eladéval szembeni kdvetelésébe vald
beszamitasa mellett torténik. A vagyontargy tulajdonjoga a Konyvel6 Iroda vagy a vételi jog
gyakorlasara kijelolt harmadik személy egyoldal( nyilatkozatanak kézlése napjan, ingatlan esetében a
tulajdonjog ingatlan-nyilvantartasi bejegyzésével szall at a Konyvel6 Irodara, vagy a vételi jog
gyakorlasara kijel6lt harmadik személyre.

8. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

8.1. Az Ugyfél, illetve képviselsje a szerzédés alairasaval megadja hozzajarulasat a Konyvels Iroda
részére személyes adatai kezeléséhez, az alabbi feltételekkel:

8.2. A Konyvels Iroda adatkezelésére, az Ugyfél, és képvisel6je jogaira és kotelezettségeire a
személyes adatok védelmérél és a kdzérdek adatok nyilvanossagarol szold 1992. évi LXIII. térvény
(Avtv.) irdnyado. Az adatszolgaltatas 6nkéntes.

8.3. Az adatkezelés célja a kdnyvelési szerz6désbe foglalt szolgaltatasok és véllalt kotelezettségek
teliesitése, az Ugyfél illetve képviseléjének azonositasa, az Ugyféllel valé kapcsolattartas és
kommunikéacié, a Konyveld Iroda jogos érdekeinek érvényesitése, a szerzédésben szabdlyozott
jogviszony szerinti elszamolas, és a Konyvelé Irodat az Ugyfél vonatkozasaban terheld
adokotelezettségek teljesitése.

8.4. Az Ugyfél, illetve képvisel6je hozzajarulasa alapjan kezelheté személyes adatok:
a) Név,

b) Lakcim,

c) Telefonszam,

d) Mobli telefonszam:

d) Telefax szam,

e) E-mail cim,

f) Honlapcim.

8.5. Tovabbi személyes adatok kezelése torvényi felhatalmazason alapulhat, amelynek célja
jogszabdlyi kotelezettségek teljesitése: adészam, adéazonositd jel, TAJ szam, bankszamlaszam stb.

8.7. A Konyvels Iroda jogosult az Ugyfél és képvisel6je cimére postai tton levelet, elektronikus Gton e-
mailt kuldeni. A hozzajarulas kiterjed arra, hogy a Konyveld Iroda hagyomanyos postai levelben, vagy
elektronikus uton reklamtartalma kildeményt kildjon az Ugyfél cimére.

8.8. Az Ugyfél és képviselsje jogosult megismerni minden olyan adatot, melyet a Kényvelé Iroda a
személyukkel kapcsolatban kezel.

8.9. A Kdnyvel6 Iroda gondoskodik az adatok biztonsagardl, igy kiilbndsen a jogosulatlan hozzéaféreés,
megvaltoztatas és nyilvanossagra hozas, torlés tovabba sériilés vagy megsemmisiilés elkerllésének
biztositaséarol.
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8.10. Az adatkezelés maximalis id6tartama a Felek kozotti jogviszony megszlinését kdvetd otddik (5.)
év vége. A pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarél szélo
jogszabalyban megjeldlt személyes adatokat, a Kényveld Iroda — a hivatkozott torvény rendelkezése
szerint — nyolc (8) évig koteles megdrizni. A Szamvitelrél sz6l6 térvény rendelkezései alapjan a
Kdnyveld Iroda a sajat konyvviteli elszamolasat kdzvetlenil és kdzvetetten alatamaszté szamviteli
bizonylatot (ideértve a fékdnyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is), igy az
abban foglalt személyes adatokat is, legalabb nyolc (8) évig kell olvashatd formaban, a konyvelési
feliegyzések hivatkozésa alapjan visszakereshet6 médon megériznie.

8.11. A természetes személy Ugyfél valamint az Ugyfelet képviselé természetes személy és a
kapcsolattartok adatkezeléssel kapcsolatos jogaira — ideértve a jogorvoslati lehetséget is — az Avtv.
rendelkezései az iranyaddak.

8.12. Az Ugyfél nyilvantartott adatait helyesbitheti, tovabba azokrol barmikor téritésmentesen
tajékoztatast kérhet, illetve a Koényvel6é Irodaval fennallé szerzédéses jogviszonya megsziinését
kovetéen kérheti a hozzajarulasaval kezelt személyes adatai torlését.

8.13. Amennyiben az Ugyfél nem természetes személy, ezen pontok szerinti hozzajarulasa a
szervezet név, székhely, telephely, telefonszam, telefaxszam, e-mail cim, internetcim adatainak
kezelésére vonatkozik. A szervezet képvisel6je mint természetes személy jarul hozza az e pont
szerinti személyes adatai kezeléséhez. Az Ugyfél képviseletében eljaré kapcsolattartok, mas
képviselék az dnkéntes adatszolgaltatason alapulé adatkezelési hozzajarulasuk megadaséardl kulon
okiratban nyilatkoznak.

8.14. Az adatkezeléssel érintett személy joga és ér  vényesitésiik
8.14.1. Tajékoztatashoz valo jog

Az érintett személy a torvény alapjan tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdél. (11.8/1/ a./)
Az érintett kérelmére az adatkezel6 tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol,
jogalapjarol idétartamardl, az adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérél (székhelyérdl) és az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az
adatokat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtdsatol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 30 napon belll irdsban, kdzértheté formaban megadni a tajékoztatast.

A tdjékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kér6 a folyé évben azonos teriletre vonatkoz6
tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6héz még nem nydjtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithaté meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen
kezelték, vagy a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett. Az érintett tdjékoztatasat az adatkezeld
csak akkor tagadhatja meg, ha azt a torvény lehetévé teszi. Az adatkezel6 kételes az érintettel a
felvildgositds megtagadasanak indokat k6zolni. /12.-13. 8/

8.14.2. Adathelyeshitéshez és térléshez vald jog

Az arintett kérheti személyes adatainak helyeshitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt
adatkezelések kivételével - torlését. (11.8/1/ b./) A valésagnak meg nem felel6 személyes adatot az
adatkezel® helyesbiteni koteles. /14. § (1)/

A személyes adatot tordlni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett - a tv. 11. § (1) bekezdésének b) pontjaban foglaltak szerint - kéri;

c) az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhaté -, feltéve, hogy a torlést
térvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

e) azt a birésag vagy az adatvédelmi biztos elrendelte.

A helyesbitésrél és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az
adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald
tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti. /14. §-15.8/
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8.14.3. Tiltakozasi jog

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarélag az adatkezel6 vagy az adatatvevd joganak
vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés, kdzvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

c) a tiltakozéas joganak gyakorlaséat egyébként térvény lehetdvé teszi.

Az adatkezel6 - az adatkezelés egyideji felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles a kérelem
benyujtdsatol szamitott legrévidebb idén belil, de legfeliebb 15 nap alatt megvizsgalni, és annak
eredményérél a kérelmezét irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6
koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziintetni és az
adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiteni
mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezel6 meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen - annak
kozlésétdél szamitott 30 napon belll - a térvény szerint birésdghoz fordulhat. Ha az adatatvevé
torvényes joganak érvényesitéséhez szilkséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt nem kapja meg,
az értesités kozlésétdl szamitott 15 napon belill, az adatokhoz val6é hozzajutas érdekében - e térvény
szerint - birésaghoz fordulhat az adatkezel6 ellen. Az adatkezeld az érintettet is perbe hivhatja. Ha a
bir6sag az adatatvevé kérelmét elutasitja, az adatkezeld koteles az érintett személyes adatat az itélet
kozlésétdl szamitott 3 napon belil térdlni. Az adatkezeld koteles az adatokat akkor is térdlni, ha az
adatatvevé a hataridén belil nem fordul birésaghoz. Az adatkezeld az érintett adatat nem torélheti, ha
az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithaté az adatatvevd részére, ha az
adatkezel® egyetértett a tiltakozassal, illetéleg a bir6sag a tiltakozas jogossagat megallapitotta. /16/A.
8/

8.14.4. Birosagi jogérvényesités joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint a tv. 16/A. § (4) bekezdésében meghatarozott
személy, az adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat. A bir6sag az tigyben soron kivdl jar el. Azt, hogy
az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezeld koteles bizonyitani. A perre az
adatkezel® székhelye (lakohelye) szerinti birosag az illetékes. A per - az érintett valasztadsa szerint -
az érintett lakdhelye (tartdzkodasi helye) szerinti birdsag el6tt is megindithatd. A perben fél lehet az is,
akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a
tajékoztatds megadasara, az adat helyesbitésére, torlésére, az automatizalt egyedi dontés
megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve a tv. 16/A. § (4)
bekezdésében meghatarozott személy altal kért adat kiadasara koételezi. A birésag elrendelheti
itéletének - az adatkezel6 azonosité adatainak kozzétételével torténd - nyilvanossagra hozatalat, ha
azt az adatvédelem érdekei és nagyobb szamu érintett e térvényben védett jogai megkovetelik. /17. §
)y

8.14.5. Kartéritéshez vald jog

Az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai adatvédelem
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart kdteles megtériteni. Az érintettel szemben az
adatkezel6 felel az adatfeldolgozé altal okozott karért is. Az adatkezelé mentesiil a felel6sség aldl, ha
bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kivil es6 elharithatatlan ok idézte elé. A térvény szerint
nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a karosult szadndékos vagy sllyosan gondatlan
magatartasabdél szarmazott /18. § (1)/.
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9. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

9.1. A Konyveld Irodat a kdnyvviteli és adétanacsadoi szolgéaltatasa teljesitése kérében a pénzmosas
és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozasarol szolé 2007. évi CXXXVI.
torvényben el6irt kotelezettségek terhelik.

9.2. A Konyvelé Iroda az Ugyfél, a nevében eljar6 személy, a meghatalmazottja, illetve a
rendelkezésre jogosult személy Ugyfél atvilagitasat (személyazonossaganak igazol6 ellendrzését és
azonositasat) a térvényben irtak szerint koteles elvégezni.

9.3. A személyazonossag igazol6 ellenérzése és az azonositas soran az Ugyfél koteles a Konyvel6
Iroda részére irasbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat illetéleg a tényleges tulajdonos nevében illetéleg
érdekében jar el (tovabbiakban: tényleges tulajdonos). Amennyiben a szerzédéses kapcsolat
fennallasa alatt kétség meriil fel a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Kényveld Iroda
ismételt nyilatkozattételre szdlitja fel az Ugyfelet.

9.4. Az Ugyfél, képviseltje, meghatalmazottja, kapcsolattartbja a személyazonossag igazolo
ellenérzése soran a Kdnyveld Iroda részére az alabbi okmanyok bemutatasara koteles:

* magyar allampolgar természetes személy esetén személyazonossag igazolasara alkalmas
hatésagi igazolvanya és lakcimet igazolé hatésagi igazolvanya,

« kulféldi természetes személy ltlevele vagy személyi azonositd igazolvanya, feltéve, hogy az
magyarorszagi tartézkodasra jogosit vagy tartézkodasi jogot igazolé okméanya vagy
tartdzkodasra jogositd okmanya;

Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 méas szervezet 30 napnal nem régebbi
okirattal koteles igazolni, hogy a Cégbirésag vagy mas nyilvantarté hatésag bejegyezte, vagy alakulo
szervezet esetén, hogy a bejegyzése folyamatban van.

9.5. A Kdnyvel6 Iroda az azonositas soran az alabbi adatokat rogziti:

a) természetes személy

aa) csaladi és utdnevét (sziletési nevét),

ab) lakcimét,

ac) allampolgarsagat,

ad) azonosité okmanyanak tipusat és szamat,

ae) kulféldi esetében a magyarorszagi tartozkodasi helyet;

b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet

ba) nevét, roviditett nevét,

bb) székhelyének, kiilféldi székhelyl vallalkozas esetén magyarorszagi fioktelepének cimét,

bc) cégbirésagi nyilvantartasban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi
személy esetén a létrejottérdl (nyilvantartdsba vételérdl, bejegyzésérél) sz6l6 hatarozat szamat vagy
nyilvantartasi szamat.

9.6. Az Ugyfél koteles a szerzédéses kapcsolat fennallasa alatt az azonositds soran megadott
adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintéen bekovetkezett valtozasrdl, a
tudomasszerzéstél szamitott 5 (6t) munkanapon belil a Kényveld Irodat irasban értesiteni.

9.7. Amennyiben az Ugyfél a személyazonossag igazol6 ellenérzéséhez, képviseleti jog vagy barmely
mas tény bizonyitasara idegen nyelvii dokumentumot bocsat a Koényvel6 Iroda rendelkezésére, a
Konyveld Iroda jogosult annak hitelesitett vagy szakfordité altali magyar nyelv( forditasat kérni.

9.8 A Konyvel6 Iroda az Ugyfél atvilagitasi kotelezettség teljesitése soran tudomasara jutott adatokat
illetve okiratokat a szerz6déses kapcsolat fennallasa alatt, valamint a szerz6déses kapcsolat
megsziinését kdvetd 8 (nyolc) évig tartja nyilvan és 6rzi meg.
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10. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

10.1. A Konyvel6 Iroda és az Ugyfél, mint szerz6dé felek kolcsondsen lzleti titoknak tekintik a sajat
gazdasagi tevékenységikhoz kapcsol6ddé — nem nyilvdnos - minden olyan tényt, informaciot,
megoldast vagy adatot, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal térténd megszerzése
vagy felhasznaldsa a jogosult fél jogszerl pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy
veszélyeztetné, és amelynek titokban tartasa érdekében a jogosult a szikséges intézkedéseket
megtette.

10.2. A Konyvel6 Iroda az Ugyfélrél rendelkezésére allo minden olyan — nem nyilvanos - adatot, tényt,
informaciét, amely az Ugyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére, (izleti tevékenységére,
gazdalkodéasara, tulajdonosi, tzleti kapcsolataira, szamlainak egyenlegére, forgalmara, ugyfelei, vevéi,
szallitdi személyére, ezek cimadataira, tovabba a Kodnyvel6 Irodaval kotott szerzédésére vonatkozik
Uzleti titokként kezel. Természetes személyek ezen adatai vonatkozasaban a személyes adatok
védelmére vonatkoz6 szabdlyok is alkalmazanddk. A titoktartasi kotelezettség — iddbeli korlatozas
nélkul — a Kényveld Iroda minden vezetéjére, és alkalmazottjara, valamint mindazokra vonatkozik, akik
az Ugyféllel kapcsolatos informaciokhoz a Konyvel6 Iroda teljesitése soran jutottak hozza
(alvallalkozo).

10.3. Az Ugyfél a Konyvels Irodarol rendelkezésére &ll6 minden — nem nyilvanos - adatot, tényt,
informaciot uzleti titokként koteles kezelni. Kiilondsen vonatkozik ez a Koényvel6 Iroda altal alkalmazott
eljarasrendre, szolgaltatdsi szabalyokra, szabalyzatokra, sajat nyomtatvanyokra, és a Konyvel6
Irodaval megkotott szerzédésre. A titoktartasi kotelezettség — idébeli korlatozas nélkil — az Ugyfél
minden vezet6jére, és alkalmazottjara, kapcsolattartojara valamint mindazokra vonatkozik, akik a
Konyveld Irodaval kapcsolatos informaciokhoz a teljesitése soran jutottak hozza.

10.4. Az Uzleti titok megtartasara kotelezett szerzdd6 fél az tzleti titkot csak akkor adhatja ki harmadik
személynek, ha

a) az Uzleti titok jogosultja, vagy kapcsolattartdja teljes bizonyité erejli maganokiratba foglaltan kéri,
vagy erre felhatalmazast ad, vagy

d) az Uzleti titok jogosultjaval szemben fenndllé kdvetelése eladasahoz, értékesitéséhez vagy lejart
kovetelése érvényesitéséhez ez szilkséges, vagy

e) kilon jogszabaly alapjan elirja.

11. AKONYVEL O IRODA FELELEL OSEGE

11.1. A Konyvel6 Iroda a szerzédésben szolgaltatasai teljesitése soran mindenkor a hatalyos
jogszabalyok el6irasai és a szakmai szabalyok, szokasok szerint, az Ugyfél érdekeinek - az adott
korilmények kozott lehetséges - figyelembe vételével, a tble elvarhaté gondossaggal jar el. A
Kdnyveld Iroda az altala feldolgozott alapbizonylatokbdél készitett fékdnyvi kivonatok, addalap és add
szamitasok, kimutatdsok, bevallasok szamszaki helyességéért felelésséget vallal. Az e
kotelezettségek megsértésébdl eredd, az Ugyfélnek okozott karokért polgari jogi felelésséggel tartozik.

11.2. A Kdnyvel6 Iroda érvényes felelésségbiztositassal rendelkezik.

11.3. Ha a Kényveld Iroda alkalmazottja a munkaviszonyaval dsszefiiggésben az Ugyfélnek kart okoz,
munkaltatoként a Konyveld Iroda felelds.

11.4. Amennyiben a Konyvel6 Iroda a szolgaltatdsa teljesitése érdekében harmadik személy
kdozremikodését veszi igénybe, az 6 magatartasaért felel. Nem felel a Kdnyvel6 Iroda, ha a
kdzremiik6ds harmadik személyt az Ugyfél jelélte ki.

11.5. Adodjogviszonyokban az Ugyfél kara alatt jellemzéen az adobirsagot, mulasztasi birsagot kell
érteni. Nem mindsul karnak az Ugyfél terhére megallapitott, megfizetett adohiany.

11.6. A Kényvel6 Iroda kartéritési feleléssége — vétkesség hianydban - nem all fenn az olyan adézasi
kérdésekben, ahol a jogszabaly szbvege és az adohatosag jogalkalmazasi gyakorlata nem
egyeértelmd, jogbizonytalansag all fenn, illetleg e témakorékben gyakori, vagy csak kizarolag APEH
allasfoglalasok sziiletnek.
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11.7. A Kdnyvel6 Iroda kértéritési feleléssége nem all fenn azon kdnyvviteli, adé- és mas jogszabalyi
kotelezettségek megsértése esetén, amelyekre a szerzdéses szolgaltatasi kotelezettsége nem terjed
ki.

11.8. A Konyvel6 Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn az Ugyfél altal szolgaltatott, tartalmilag
nem hiteles szamviteli bizonylatok feldolgozasabdl ered6 karokért. A Konyvelé Iroda nem felel a
szamviteli bizonylatként szolgalé okmanyok eredetiségéért, érvényességéért és forditasaért, valamint
az okmanyokban emlitett aruk tipusaért, mennyiségéért és minéségéért. A Kényvelé Iroda nem felel
az olyan karokért, amelyek olyan ok miatt kdvetkeznek be, amelynek az elharitdsara vagy
befolyadsolasara a Konyveld Irodanak nincs lehetésége.

11.9. A Konyvel6 Iroda nem felelés azokért a karokért, amelyek abbol keletkeznek, hogy az Ugyfél az
adozasi, szamviteli szakkifejezéseket nem a mindenkori szakmai szokasoknak és szokvanyoknak
megfeleléen értelmezte, értette. A Konyvelé Iroda az Ugyfél kérésére a szakkifejezések
értelmezésével kapcsolatos tajékoztatast megadija.

11.10. A Kényvel6 Iroda — figyelemmel a Ptk. 314.8/2/ bekezdésére, az ellenszolgaltatas hianyara - a
kartéritési  felelésségét kizarja az ingyenesen nyujtott Ugyfélszolgdlati tanacsadas, tanacsadas
szolgaltatasokbol eredd karokért.

11.11. Az Ugyfél a karigénye érvényesitésekor koteles a Konyvels Iroda rendelkezésére bocsatani a
kartéritési felelésség fennallasat igazolo okiratokat. A Kényveld Iroda ilyen kérése esetén az Ugyfél
karenyhitésként koételes igénybe venni az addbirsagot, mulasztasi birsagot, jogkovetkezményt
megallapité hatdésagi hatarozat elleni fellebbezési lehetéséget.

11.12. A konyvelési szerz6désbol eredd kartéritési kdvetelés a kar bekdvetkeztétdl szamitott 1 éven
bell elévdil.

12. ERTESITESEK

12.1. A Konyveld Iroda az Ugyfél részére szol6 irasbeli értesitéseket, nyilatkozatokat ajanlatokat és
okmanyokat, beleértve a szamviteli bizonylatokat is — amennyiben azokat nem személyesen veszik at
— postai Gton arra a cimre kiildi meg, amelyet az Ugyfél megadott részére. A Kényvel6 Iroda nem felel
azért, ha a megadott név, cim pontatlansaga, valtozasa miatt vagy mas, a Kényvel6 Irodan kivil allé
okbol a kézbesités elhlizodik, vagy eredménytelen.

12.2. A Konyvels Iroda altal az Ugyfélnek postai Gton irasban kildott értesitések, kozlésének
idépontja az értesités Ugyfél altali kézhezvételének napja. A postai Gton, a Kényvel6 Iroda altal az
Ugyfél ismert cimére igazoltan megkildott értesitéseket a felek az elkildést koveté o6todik (5.)
munkanapon kozoltnek tekintik, még ha azok ,cimzett ismeretlen”, ,elkolt6zott”, ,,cim elégtelen”, ,nem
fogadta el” vagy ,nem kereste” megijeldléssel jénnek is vissza a Konyvelé Irodahoz. Az elkildés
idépontjanak igazolasaul a Kényveld Iroda postakdnyve, feladévevénye, vagy ezzel egyenértékd, a
posta altal kiallitott okirat is szolgéalhat.

12.3. A hirdetmény Gtjan torténé kapcsolattartds megvalosulhat a Konyveld Iroda Ugyfélszolgalati
helyiségében, vagy a honlapjan torténé kozzététellel, amely esetben a hirdetményt a kdzzététel
napjan kell kdzoéltnek tekinteni.

12.4. A Koényveld Iroda jogosult az értesitéseket (ideértve kulénosen a felszdélitoé levelek, valamint a
felmondasok kézbesitését is) telefaxon elkiildeni az Ugyfél részére. A telefaxon kiildott értesitések
akkor tekintendéek kézbesitettnek, amikor a Konyvel6 Iroda rendelkezésére &ll a faxiizenet
elkildésének a visszaigazolasa.

12.5. Az elektronikus uton kildétt iratok (levelek, értesitések, nyilatkozatok) a felek jogviszonyaban a
papiralapi iratok helyettesitésére szolgalnak, azokkal mindenben egyenértékiinek mindsilnek. A
szerz8déses nyilatkozatok alaki kellékei tekintetében az elektronikus Uton elkuldétt nyilatkozatok
irasban megtett nyilatkozatnak minésiilnek. A Koényvel6 Iroda altal elektronikus Gton kildétt irat
kozlésének id6épontja az elkildés napja, a munkanap 16. 6rajat kdvetéen elklldott irat esetén a
kovetkezé munkanap. Az Ugyfél tudomassal bir arrél, hogy az elektronikus uton folytatott levelezést a
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Kdnyveld Iroda szamitastechnikai rendszere elektronikus Gton rogziti é€s tarolja, amelynek idétartama
5 év. Az Ugyfél az elektronikus tarolt és rogzitett adataiba, irataiba betekinthet. Az Ugyfél elfogadja a
Kdnyveld Iroda szamitdgépes rendszerében rogzitett adatok valddisagat, esetleges jogvita esetén azt
bizonyitékként ismeri el, mind az elektronikus levél elkildése tényére, idépontjara, és tartalmara
vonatkozo6an.

12.6. Amennyiben az értesités postai Uton, telefax Gtjan és elektronikus Gton is megtorténik, akkor a
kordbban megtortént értesitéshez flizédnek a joghatasok. A Konyveld Iroda jogosult ugy tekinteni,
hogy az Ugyfél tudomasul vette és elfogadta az értesitésben foglaltakat, ha arra a kozlést kévets 10
napon belil nem érkezett észrevétel vagy kifogas.

12.7. A Konyvel6 Irodadhoz érkezett kildemények — beleértve az elektronikus kildeményeket is -
érkezési idejére a Konyvel6 Iroda nyilvantartasa az iranyado.

12.8. Az Ugyfél és a Kényvels Iroda kdzotti kapcsolattartas nyelve a magyar. Amennyiben az értesités
magyar nyelven és idegen nyelven is megkildésre keril a masik fél részére, akkor a két verzio kozotti
barmely értelmezési eltérés esetén a magyar nyelvi verzi6 az iranyad6. Az idegen nyelvd
értesitésben hasznalt fogalmak jelentését a szerzédéssel és a magyar jogszabéalyokkal 6sszhangban
kell meghatarozni.

13. A KONYVELESI SZERZ ODES FELMONDASA, MEGSZ UNESE

13.1. A koényvelési szerz6dés - az azonnali felmondas esetét kivéve — barmelyik fél altal 30 napos
felmondasi hataridével irasban mondhato fel (Rendes felmondas). Az Ugyfél felmondasa esetén,
amennyiben a Ugyfél azt a felmondasaban (irasban) régziti a Kényveld Iroda koteles elvégezni azokat
a halaszthatatlan, a felmondott szerzédésbél adodo olyan feladatokat, amelyekkel az Ugyfelet
karosodastol menti meg. Ez esetben a Kényvel Iroda kiilén dijtéritésre tart igényt, ami 3 (harom) havi
alapdijjal azonos. Dijazas nélkuli munkavégzésre a Konyvel6 Irodat a felmondasa nem kételezi.

13.2. Rendkiviili felmondassal azonnali hatéllyal felmondhaté a kdnyvelési szerzédés, ha barmelyik fél
a szerz6déshdl eredd lényeges kotelezettségét megszegi. A Konyvel6 Iroda jogosult a szerzédés
azonnali hatalyl felmondasara, ha az Ugyfél a szamviteli bizonylatok feldolgozasra valo atadasi
kotelezettségét nem teljesiti, vagy a kdnyvelési dijat 60 napon tdl sem fizette meg. A rendkiviili
felmondas irasban hatélyos.

13.3. A felmondéssal a konyvelési szerzédés a jovére nézve megszinik. A megszinés napja rendes
felmondas esetén a felmondasi idé utolsé napja, azonnali hatdlyG felmondas esetén a felmondas
kozlésének a napja.

13.4. A konyvelési szerz6dés megsziinésével a Konyvel6 Iroda ado6hatésag el6tti allandé
meghatalmazésa is megsziinik, amelyet barmelyik fél jogosult 6nalléan az adohat6sagnak bejelenteni.

13.5. A konyvelési szerzédés megsziinése esetén az Ugyfél koteles a megsziinés napjan a Konyveld
Iroda altal birtokolt szamviteli bizonylatait, iratait, okmanyait személyesen, vagy meghatalmazottja
Gtjan a Konyvels Iroda helyiségében atvenni és onnan elszallitani. Amennyiben az Ugyfél az iratok
atvételére nem a Konyvel6 Iroda altal ellenjegyzett tételes iratjegyzéket vesz fel, Ugy 6t terheli annak
bizonyitasa, hogy valamely szamviteli bizonylat, irat nem keriilt kiadasra. Ha az Ugyfél a megsziinés
napjan az iratokat nem veszi at, a Kényvel® Iroda jogosult az Ugyfél részére az 6 feleléssége és
veszélyviselése mellett postai kiildeményként feladni. Ez esetben az iratok kiadasat a feladasrol szo6l6
postai irat igazolja.

13.6. A kdnyvelési szerz6dés megsziinése esetén a Koényveld Iroda a kdnyvelési adatokat tartalmazé
elektronikus adatallomanyokat, adatokat elektronikusan csak abban az esetben jogosult atadni, ha az
Ugyfél igazolja, hogy rendelkezik a konyvelési szoftver felnasznalé jogaval. Egyébként a feldolgozott,
elektronikusan tarolt adatokat a Kényvelé Iroda kinyomtatva, papiralapon adja at az Ugyfélnek. A
szerz8dés megsziinését kovetéen a Konyveld Irodat nem terheli a szamitégépes adatallomanyok
megdrzésének kotelezettsége.
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13.7. A konyvelési szerz6dés barmely jogciml megsziinése esetén a megszinés napja &ltal
meghatarozott adéév zarasaval kapcsolatos konywviteli és adokételezettségek minden esetben az
Ugyfelet terhelik.

13.8. Az Ugyfél kotelezettséget vallal arra, hogy a Koényvelé Irodaval fennallo konyvelési szerzédése
megsziinésétdl szamitott 3 éven belll nem koét kdnywviteli szolgéltatasra, adétanacsadasra iranyulé
szerz6dést olyan egyéni, vagy tarsas vallalkozassal, amelynek tulajdonosa, képvisel6je, vezetd
tisztségviselbje, tagja vagy munkavallaldja, alvallalkozéja a megszint konyvelési szerz6dése
fennallasa alatt a Konyveld Iroda alkalmazott munkavéllaldja volt. E ktelezettsége megsértése esetén
az Ugyfél a Koényveld Iroda részére a konyvelési alapdij 3 évi (haromévi), dsszegének megfelels
mértékl kotbért koteles fizetni.
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14. ZARO RENDELKEZESEK
14.1. A kdnyvelési szerz6dés barmilyen médositasa irasbeli alakban érvényes.

14.2. A konyvelési szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a szolgaltatas targya szerint a
Polgari Torvénykonyv véllalkozési és megbizasi szerzédésekre vonatkozé szabdlyait kell alkalmazni.

14.3. A felek a szerzddéshdl eredd jogvitdik intézésére kikotik a Kdnyveld Iroda székhelye szerinti
varosi / févarosi kerileti, vagy Megyei Birésag kizardlagos illetékességét.

14.4. A szerz6dés mellékletei:
1. Iratjegyzék szamviteli bizonylatok atadasanak Ugyfél altali alkalmazasahoz
2. Kényvel6 Iroda Dijszabasa

14.5. Az Ugyfél képviselSje alairasaval igazolja, hogy ezen szerzédés egy példanyat atvette.

14.6. A Felek ezen szerz6dés rendelkezéseit elolvasasa és kell6 értelmezése utan, mint akaratukkal
mindenben megegyez6 helybenhagydlag alairtak.

Kelt, , 20 . év ho napjan.

Ugyfél Konyvel6 Iroda
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1. szamu Melléklet
ATADO VALLALKOZAS
Cégneve:
Székhelye:
Addészama:

TETELES IRATJEGYZEK
_ SZAMVITELI BIZONYLATOK
KONYVELO IRODA RESZERE TORTENO ATADASAHOZ

A Konyvel 6 Iroda részére a mai napon az alabbi
szamviteli bizonylatok adjuk at a kbényvelési szerzédés szerinti feldolgozas céljara.
A szamviteli bizonylatok idészaka:

A szamviteli bizonylatok az alabbi csoportositasban névekvé szam-sorrendbe rendezve kévetik egymast: 1.
Kimend (vevd) szamlak. 2. Beérkez6 (szallitd) szamlak. 3. Készpénzes (pénztari szamlak). 4. Bankkivonatok. 5.
Egyéb vegyes bizonylatok.

Az atadd kijelenti, hogy a felsorolt bizonylatok a megjelolt idészak teljes
bizonylatanyagat képezik, valés tartalmuak, feldolgozasuknak akadalya nincs.

Sorszam | Kidllité / Kibocséatd Bizonylat Bizonylat Melléklete
kelte szama

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

5.1.

5.2.

Kelt, 200 éev ho nap

Atado Atvevé
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22. oldal

A KONYVEL O IRODA DIJSZABASA

2. szamu Melléklet

Szolgaltatas Ellenérték: + Afa
A. | FOLYAMATOS SZOLGALTATAS DIJAI
1. Havi folyamatos kdnywviteli és adédzasi szolgaltatas alapdija: Ft/ho | + Afa
2. Havi folyamatos bérigyviteli szolgéltatas alapdija: Ft/ho +Afa
3. Bérszamfejtési dij a targyhavi munkajogi Iétszam alapjan: Ft/fé/ho +Afa
4. | Ev végi zarasi munkak, beszamol6 és addbevallasok Ft/év | +Afa
elkészitése dija:
5. | Ev végi adatszolgaltatas (APEH, NYENYI, MNYPT, SZJA): Ft/év | + Afa
6. Késve hozott kdnyvelési anyag felara az alapdij (A1) utan: +20% +Afa
7. H|anyps_§1n, illetve késve hozott kdnyvelési anyag miatti 10.000 Et/bevallas | * Afa
onrevizié
8. Késve hozott bér- és létszambejelentés felara a szamfejtési dij + Afa
. +20 %
(A3) utan
+ Afa
9. Kdltséghely-kdnyvelés alapjan készitett kdltséghely-kimutatas 10.000,-Ft/negyedév
10. Evkommgrlegkeszﬂes palyazathoz, hitelkérelemhez, vezetéi 10.000,-F/mérleg + Afa
informéciéhoz,
11. | Allandé meghatalmazas dija az adohatosag elétt Ft/ho | + Afa
12. | Tanacsadas alapdija: Ft/6ra | + Afa
13. | Atalakulas 1 havi alapdij (A1) + Afa
B. | Koltségatalany (Postakdltség, bevallasi-, mérleg-

, €s banki nyomtatvanyok atalanydijas
koltségtéritése)
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23. oldal

1. | Havi bevall6 estén 15 000 Ft/év | + Afa
2. | Negyedéves bevall6 esetén 7 000 Ft/év | + Afa
3. | Eves bevallo esetén 4000 Ft/év | + Afa
C. | ESETI SZOLGALTATASI DIJAK

az Ugyerték 1%-a, )
1. Eseti megbizas alapdija adoiigyben: de min. 20.000,-Ft +Afa

az eltorolt fizetési )
2. Eseti megbizas sikerdija: kételezettség 1%-a +Afa
3. | Eseti tanacsadas dija: Ft/6ra | +Afa
4, Pénzforgalmi ellenérzés APEH-nal 10.000 Ft/eset +Afa
5. Bizonylat ellenérzés APEH-nal 10.000 Ft/eset +Afa
6. Igazolas beszerzése egyeztetés nélkil APEH-nal 10.000 Ft/igazolas +Afa
7. Igazolas beszerzése egyeztetéssel APEH-nal 20.000 Ft/igazolas +Afa
8. | AFA kiutalas elétti ellenérzés naponként APEH-nal 10.000 Ft/nap | +Afa
9. Célellenérzés, atfogo ellenérzés esetén APEH-nal 10.000 Ft/nap +Afa
10. | Rendszeres KSH jelentés, egyedi KSH kivalasztas alapjan 5.000 Ft/jelentés +Afa
11. | OEP kifizet6helyi adatszolgéltatas készitése 10.000 Ft/jelentés +Afa
12. | OEP kifizet6helyi bér- és ellatasszamfejtés 2.500 Ft/f6/ho +Afa
13. | Eves munkaugyi statisztika készitése 10.000 Ft/jelentés | +Afa
14. | Eves, egyszeri KSH adatszolgéaltatas 6sszeéllitasa 20.000 Ft/év | +Afa
15. SZJA, bevalla}s készitése addoszammal nem rendelkezé 3 000 Ft/bevallas +Afa

magéanszemélynek
SZJA bevallas egyéni vallalkozonak, adoszamos )

16. | maganszemélynek 10.000 Ft/ bevallas | +Afa

APEH ligyintézés maganszemélynek

5.000 Ft/alkalom
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17. +Afa
18. Maganszemély adoszam-kérelmének intézése 2000 Ft/alkalom +Afa
19. Fénymasolas A4 lapra egyoldalas 20 Ftllap +Afa
20. Fénymasolas A3 lapra egyoldalas 42 Fillap +Afa
21. Telefonos igyintézés, faxkildés 1.000 Et/alkalom +Afa
29 Telefax kiildése 100 Fr/oldal +Afa
23 Szovegszerkesztés, levéliras 500 Foldal | * Afa
24. mﬁgigzégrsnély részére adohivatali ligyintézéssel kapcsolatos 1.000 Ft/alkalom +Afa
Kelt, 200 ev ho nap

Ogyfél

Kdnyvel6 Iroda
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